
ตวัอย่างการกรอกใบเสนอซ้ือ/จา้ง บว.21
 

รหสัแผนงาน  - แผนงบประมาณ วิจยั.....................................

รหสัหน่วยงาน - หน่วยงาน    ฝ่ายยทุธศาสตรแ์ละประสานงานวิจยั

รหสักองทนุ  - แผนงาน วิจยั

งาน วิจยั

ใชเ้งนิ โครงการวิจยัเรื่อง…………………………………………………………….. ปี ........ วนัที ่ 10  สงิหาคม  2560

เรียน  หวัหนา้งานพสัดุ

มคีวามประสงคข์ออนุมตัซิื้อ วสัดสุ านักงาน เหตผุลความจ าเป็นส าหรบัใช ้ในโครงการวิจยัฯ

ขอเสนอซื้อ/จา้ง ดงัรายการต่อไปน้ี

ก าหนดเวลาทีต่อ้ง

จ านวน หน่วยนบั การใชห้รือแลว้เสร็จ

1 กระดาษ A4 80 แกรม 20 รีม 110.00 2,200.00 -

ในวงเงนิ 2,200 บาท 2,200.00                                   บาท

โดยมรีายชื่อกรรมการดงัน้ี   

1. .................................................  ต าแหน่ง .......................... แต่งต ัง้เป็น กรรมการตรวจรบัพสัดุ

จงึเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาเหน็ชอบใหด้ าเนินการจดัซื้อ/จา้ง ดงักลา่วจกัขอบคุณยิ่ง

 ………………………………………

……………………………………………

(...................................................)

หวัหนา้ฝ่าย....................................

   ……./………………/…………

ผูเ้หน็ชอบ/อนุมตั ิ(เพือ่ด าเนินการ)

มหาวิทยาลยัแม่โจ ้

ใบเสนอซ้ือ/จา้ง

ล าดบัที่ หมายเหตุรายการ ราคา/หน่วย ราคารวม
จ านวน

(กรณี 10,000 บาทข้ึนไป แตง่ต ัง้

กรรมการตรวจรบั 3 คน)

        ผูเ้สนอขอซื้อ/จา้ง

(..............................................)

        ดว้ยขา้พเจา้ ………………………………………… หวัหนา้โครงการวจิยัเรื่อง …………………………………………………………………  ปี 2561

เรื่อง   ขออนุมตัซ้ืิอวสัดสุ านักงาน

(สองพนัสองรอ้ยบาทถว้น)

เอกสารเลขที่ 1.1


