
หลักเกณฑ์การด าเนินงานและเบิกจ่ายงบประมาณหน่วยวิจัย/ศูนย์วจิัย/ศนูย์ความเป็นเลิศ 
ประจ าปี 2562 

 
1. การจัดท าสัญญาและการเบิกจ่ายเงินวิจัย 

1.1 หัวหน้าหน่วย/ศูนย์ ต้องจัดท าสัญญารับทุน และเบิกจ่ายเงินงวดแรก ภายในวันที่ 30 วันนับจาก
วันรับแจ้ง มิฉะนั้นจะถือว่าสละสิทธิ์การรับทุนวิจัย 

1.2 การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้เป็นไปตาม ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ที่
เกี่ยวข้องกับงานวิจัย และปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการรับทุนอุดหนุนของส านักวิจัยและส่งเสริม
วิชาการการเกษตร  

1.3 หัวหน้าหน่วย/ศูนย์ จัดท าแผนและเบิกจ่ายงบประมาณด าเนินการ จ านวน 2 งวด ในสัดส่วนร้อย
ละ 50 : 50 ดังนี้ 

เงินยืมงวดที ่1 ร้อยละ 50 (งบด าเนินการ) ผู้รับทุนจะได้รับเงินยืม ภายใน 30 วัน หลังจากที่
จัดท าสัญญารับทุน โดยสามารถเบิกจ่ายได้ภายในวันท าการสุดท้ายของ
ปีงบประมาณ 2562 (ภายใน 30 กันยายน 2562) 

เงินยืมงวดที่ 2 ร้อยละ 50 (งบด าเนินการ) ผู้รับทุนจะได้รับเงินยืม ภายใน 30 วัน หลังการที่รายงาน
ความก้าวหน้าผ่านการประเมินแล้ว และเคลียร์เงินยืมงวดที่ 1 ไม่น้อยกว่า  3 ใน 4 
(ร้อยละ 75) โดยสามารถเบิกจ่ายได้ภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนพฤษภาคม 
2563 (ภายใน 29 พฤษภาคม 2563)  

 

2. การขออนุมัติ และการจัดซื้อ/จัดจ้าง ให้สอดคล้องกับแผนการด าเนินงาน และตัวชี้วัดของหน่วยวิจัย/
ศูนย์วิจัย/ศูนย์ความเป็นเลิศ โดยปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขของ
มหาวิทยาลัยที่เก่ียวข้อง  

2.1 หน่วยวิจัย/ศูนย์วิจัย/ศูนย์ความเป็นเลิศที่สังกัดคณะ ให้จัดท าหนังสือขออนุมัติ และออกที่หนังสือ 
ผ่านหน่วยงานต้นสังกัด ก่อนเสนอมายังส านักวิจัยฯ  

2.2 หน่วยวิจัย/ศูนย์วิจัย/ศูนย์ความเป็นเลิศที่ไม่สังกัดคณะ ให้จัดท าหนังสือขออนุมัติ และออกที่
หนังสือทีฝ่่ายยุทธศาสตร์และประสานงานวิจัย ส านักวิจัยฯ  

2.3 ให้ใช้แบบฟอร์มการขออนุมัติและการเบิกจ่ายเงินของโครงการอุดหนุนวิจัยประจ าปี โดยเปลี่ยน
จากโครงการวิจัย เป็น หน่วยวิจัย/ศูนย์วิจัย/ศูนย์ความเป็นเลิศ 

 

3. การจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา นักวิจัยต้องจัดท าโครงการฝึกอบรม/สัมมนา และขออนุมัติจาก
ส านักวิจัยฯ ก่อนด าเนินการ โดยปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขของ
มหาวิทยาลัยที่เก่ียวข้อง  

 

4. การจัดส่งหลักฐานใบส าคัญการใช้จ่ายเงิน ให้ใช้ บิล/ใบเสร็จ/ใบส าคัญรับเงินฉบับจริง ห้ามใช้ส าเนา 
โดยต้องระบุรายละเอียดต่าง ๆ ให้ครบถ้วน  
4.1 นามผู้จ่ายเงินในใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุชื่อ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือชื่อโครงการวิจัย หรือทั้ง 2 อย่าง 
4.2 ไม่สามารถใช้บิล/ใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ในการเคลียร์ค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยได้ 


