
 

           บันทึกข้อความ 

  
ส่วนงาน.....(หน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)...  โทร..(ของหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ)….. 
ที ่อว.....(เลขหน่วยงานต้นสังกัด)....................... วันที.่.....(วันที่ออกหนังสือ) ......    
เรื่อง ขออนุมัติลงนามในหนังสือมอบอ านาจ 

เรียน อธิการบดี 

  ตามที่ ............(ชื่อแหล่งทุน)...................................... แจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการ............
(วิจัย).............  ประจ าปี งบประมาณ..... (ถ้ามี)............  โครงการ............(วิจัย)............. เรื่อง ............ ..........    
(ชื่อโครงการ).......................... ให้กับนักศึกษาระดับปริญญาตรี/โท โดยมี..........(ชื่อนักศึกษา)........และมี  (ชื่อ
อาจารย์ที่ปรึกษา)....  เป็นอาจารย์ที่ปรึกษา....นั้น 

ในการนี้... .(แหล่งทุน)......................................... ได้ก าหนดการท าสัญญาโครงการ................. 
.....................(ชื่อโครงการ)..............................................ดังนั้น เพ่ือให้การจัดท าสัญญาเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย  จึงขอท าหนังสือมอบอ านาจจากมหาวิทยาลัย โดยให้ .........(คณบดีหรืออาจารย์ที่ปรึกษาที่จะรับ
มอบอ านาจลงนามในสัญญา).......... เป็นผู้มีอ านาจในการลงนามในสัญญาโครงการ ......(วิจัย)............ ตาม
หนังสือมอบอ านาจที่แนบมาพร้อมขอส าเนาบัตรพนักงาน จ านวน ๑ ชุด  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

  
(............ชื่อคณบดีหรืออาจารย์ที่ปรึกษา...........) 

ต าแหน่ง ................................. 
  

(.....ชื่อผู้บังคับบัญชาหน่วยงานต้นสังกัดหัวหน้าโครงการ.....) 
ต าแหน่ง.............................. 

 
 
 
ลงรับ…....................................... 

(....................................................). 
ผู้ตรวจสอบ 

.........../........../.......... 

ลงชื่อ...................................... 
(.................................................) 

ผู้อ านวยการกองบริหารวิจัย 
.........../........../.......... 

ลงชื่อ.......................................... 
(.....................................................) 

ผู้อ านวยการส านักวิจัยฯ 
.........../........./........... 

 
 

แบบ  ทน. ๓.๗ 


