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                                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/สํานัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที่       
เรื่อง  ขอจัดสรรงบประมาณดําเนินการในชุดโครงการวิจัย 
            
เรียน  ผู้อํานวยการสํานักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

 ข้าพเจ้า………………………………………….....................………...…..ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย 
เรื่อง................................................................................................................................................………………………
ขอจัดสรรงบประมาณดําเนินการในชุดโครงการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕............ เป็นจํานวนเงิน 
.….............…..….. บาท (………..............…………….......………..…………..)  ดังน้ี 

  

งบประมาณวิจัย (บาท) 
 ๑.  โครงการย่อยที่ ๑ 
     เรื่อง………………………………………..……………………..……………………
     ช่ือหัวหน้าโครงการ………………………………………………….……………

 
………………………… 

๒.  โครงการย่อยที่ ๒ 
     เรื่อง……………………………..……………………………………………….….…
     ช่ือหัวหน้าโครงการ………………………….……………………….………….

 
…………………………. 

     ๓.  โครงการย่อยที่ ๓ 
     เรื่อง………………………………………………….……..…………….……………
     ช่ือหัวหน้าโครงการ……………………………………………….….………….

 
…………………………. 

๔. โครงการย่อยที่ ๔ 
     เรื่อง……………………………………………………………………………………
     ช่ือหัวหน้าโครงการ….………………………………………………….……….

 
…………………………. 

 
 

ลงช่ือ…………………………………………..…….. 
            (…………………………………………..…….) 
      ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      บว.๑ 



  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/สํานัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที่       
เรื่อง  ประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย ปี ๒๕………… 
 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ด้วย ข้าพเจ้า……….……….…….………….…………...................... ผู้ อํานวยการชุดโครงการวิจัย/
หัวหน้าโครงการวิจัย เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………………............. 
ภายใต้ชุดโครงการ………………………………………………………………………………………………………………………….…………. 
แผนงานวิจัย.......................................................... ได้รับทุนอุดหนุนเพ่ือการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ....…… 
ขอประมาณการค่าใช้จ่าย ดังต่อไปน้ี  
 
 

ประเภทค่าใชจ่้าย 
รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

๑. งบบุคลากร - 
    ๑.๑ ค่าจ้างชั่วคราวรายเดือน     - 
๒. งบดําเนินการ  
    ๒.๑ ค่าตอบแทน  
          - ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินร่างรายงานผลการวิจยั  
          - ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา  
          - ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน  
    ๒.๒ ค่าใช้สอย    
          - ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน  
          - ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม, สัมมนา  
          - ค่าจ้างเหมา  
          - ค่าธรรมเนียมบริการ  
    ๒.๓ ค่าวัสดุ  
          - วัสดุเกษตร  
          - วัสดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย์  
          - วัสดุสํานักงาน  
          - วัสดุคอมพิวเตอร ์  
          - วัสดุกอ่สร้าง  
          - วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ  
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน  

    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่  
    - วัสดุเครื่องแต่งกาย  
    - วัสดุกีฬา  

      บว.๒ 



ประเภทค่าใช้จ่าย 
รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ) .............................................................. 
 

 

๓. งบลงทุน (ถ้ามี)  
3.1 ค่าครุภัณฑ์ - 
3.2 ค่าส่ิงก่อสร้าง - 

จํานวนเงนิทัง้สิน้  
ตัวอักษร (…………………………………………..…………..……………..) 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
ลงช่ือ……………………....………………..……..…….. 

 (……………………………………………………..) 
ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/สํานัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมติัเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 25…………….. 
 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว................................................................ ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย/
หัวหน้าโครงการวิจัย เรื่อง ........................................................................................................................................... 
ซึ่งอยู่ภายใต้ชุดโครงการ................................................................................................................................................ 
แผนงานวิจัย........................................................................................................ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย 
งบดําเนินการ งวดท่ี....... /๒๕...... จํานวนเงิน ...................บาท  (..........................................................) ทั้งน้ี ได้
แนบเอกสารประมาณการค่าใช้จ่ายทั้งปีตามประเภทค่าใช้จ่ายและใบสําคัญรับเงินมาพร้อมน้ีแล้ว 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
              
 

              .….…….…………….…………….….… ผู้ขออนุมัติ 
                                                                  (.….………………….……………….…) 

ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย 
 

 
ความเห็นของงานการเงิน/ผอ.กองบริหารงานสํานกัวิจัยฯ/รองผอ.ฝ่ายวิจัย    ผู้มีอํานาจอนุมัติ 
…………………………………เห็นควรอนุมัติ………..……………                        …..………...…อนุมัติ…………………… 
 
ลงชื่อ……………………………………การเงิน                                          ลงชื่อ……………………………..…….…..….ผู้อํานวยการสํานักวิจัยฯ 
       ………../………./…………                                                               ……………/……..……./…………… 
 
ลงชื่อ…………………………………….ผอ.กองบริหารงานสํานักวิจัยฯ 
      ……………/…………./…………. 
   
ลงชื่อ……………………………………รองผอ.ฝ่ายวิจัย 
      ……………./…………./………… 

      บว.3 



บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/สํานัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................             วันที ่      
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงการดําเนินงานวิจัย 
 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว .....................................................................  ได้รับงบประมาณอุดหนุน
เพ่ือการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ............. เป็นจํานวนเงิน.........................บาท เพ่ือดําเนินโครงการวิจัย
เรื่อง…………………………………….………...........................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภายใต้ชุดโครงการ ................................................................................................................................................  
แผนงานวิจัย.................................................................................................................... ข้าพเจ้ามีความประสงค์ดังน้ี : 

(   ) 1. ขอยกเลิกการดําเนินงานวิจัยและการรับเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย 
(   ) 2. ขอเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการวิจัยเป็น นาย/นาง/นางสาว....................................... 
(   ) 3. ขอเปลี่ยนแปลงผู้ร่วมโครงการวิจัย และหรือสัดสว่นการวิจัย ดังน้ี 

นาย/นาง/นางสาว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นาย/นาง/นางสาว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
นาย/นาง/นางสาว ..................................สัดส่วนวิจัย............ เป็น.................................... สัดส่วนวิจัย.......... 
 

๔. เน่ืองจาก........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
   

ทั้งน้ี การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว  
  ไมก่ระทบต่อการบรรลุวัตถุประสงค์และผลสมัฤทธ์ิของโครงการ   
  กระทบต่อการบรรลุวัตถุประสงค์และผลสมัฤทธ์ิของโครงการ ดังน้ี 
                 

              
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
                                               ลงช่ือ .................................................... หัวหน้าโครงการวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 

  ลงช่ือ .................................................... ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
  ลงช่ือ .................................................... ผู้บังคับบัญชาส่วนงานต้นสังกัด 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 

   
      บว.4 



  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 
 
 ลงช่ือ .................................................... ผู้ร่วมวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
   

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 

 
 

 ลงช่ือ .................................................... ผู้ร่วมวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 
 
 ลงช่ือ .................................................... ผู้ร่วมวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 
 
 ลงช่ือ .................................................... ผู้ร่วมวิจัย 
                          (....................................................)  
         วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
 
 

          



   บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  คณะ/สํานัก...................................................................................................................  โทร. ..………..….…. 
ที ่อว 69............................            วันที่       
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ………… 
 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว .....................................................................  ได้รับงบประมาณอุดหนุน
เพ่ือการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ............. เป็นจํานวนเงิน...................บาท เพ่ือดําเนินโครงการวิจัย
เรื่อง………………………….……….........................................................................................................................................
ซึ่งอยู่ภายใต้ชุดโครงการ ................................................................................................................................................  
แผนงานวิจัย...................................................................................................... 

 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการวิจัย เน่ืองจาก.....................................  
....................................................................................................................................................................................... 
 

ทั้งน้ี การเปลี่ยนแปลงดังกล่าว  
  ไมก่ระทบต่อการบรรลุวัตถุประสงค์และผลสมัฤทธ์ิของโครงการ   
  กระทบต่อการบรรลุวัตถุประสงค์และผลสมัฤทธ์ิของโครงการ ดังน้ี 
                 

              
 
 

รายการ งบประมาณ
(เดิม)

งบประมาณ 
(ใหม่) 

ร้อยละ
ท่ีเปลี่ยนแปลง

๑. งบบุคลากร -   
    ๑.๑ ค่าจ้างชั่วคราวรายเดือน     -   
๒. งบดําเนินการ  
    ๒.๑ ค่าตอบแทน  
          - ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิตรวจประเมินร่างรายงานผลการวิจัย  
          - ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา  
          - ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน  
    ๒.๒ ค่าใช้สอย    
          - ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  
          - ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม, สัมมนา  
          - ค่าจ้างเหมา  

- ค่าธรรมเนียมบริการ  
    ๒.๓ ค่าวัสดุ  
          - วัสดุเกษตร  
          - วัสดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย์  
          - วัสดุสํานักงาน  
          - วัสดุคอมพิวเตอร ์  
          - วัสดุกอ่สร้าง  
          - วัสดุไฟฟ้าและวิทย ุ  
          - วัสดุยานพาหนะและขนส่ง  

    - วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน  
    - วัสดุโฆษณาและเผยแพร่  

      บว.5 



รายการ งบประมาณ
(เดิม)

งบประมาณ 
(ใหม่) 

ร้อยละ
ท่ีเปลี่ยนแปลง

    - วัสดุเครื่องแต่งกาย  
    - วัสดุกีฬา  
    - วัสดุอื่น ๆ (ระบุ)  

๓. งบลงทุน (ถ้ามี)  
3.1 ค่าครุภัณฑ์ -  
3.2 ค่าสิ่งก่อสร้าง -  

จํานวนเงินท้ังสิ้น  
 

ตัวอักษร (…………………………………………..…………………………) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
   
 

 ลงช่ือ……………………....………..…......…….. หัวหน้าโครงการวิจัย 
  (……………….....…………………………..) 

      วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 

       ลงช่ือ……………………....………..…......…….. ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย 
  (……………….....…………………………..) 

      วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 

ลงช่ือ……………………....………..…......…….. ผู้ร่วมวิจัย 
  (……………….....…………………………..) 

     วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 

ลงช่ือ……………………....………..…......…….. ผู้ร่วมวิจัย 
  (……………….....…………………………..) 

     วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 
 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................รับทราบข้อเปลี่ยนแปลง 
ดังกล่าวข้างต้น และยินยอมปฏิบัติตามการขอเปลี่ยนแปลงในครั้งน้ี 
 

ลงช่ือ……………………....………..…......…….. ผู้ร่วมวิจัย 
  (……………….....…………………………..) 

     วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ............. 



ใบสําคัญรับเงิน 
                

ที่………………………………………….. 
                 (สําหรับส่วนงานเป็นผู้ออก) 

 
วันที่…………เดือน……………….พ.ศ. ……………. 

 

  ข้าพเจ้า………………………………………………………….….……อยู่บ้านเลขที่……..…….……หมูท่ี่………….....
ถนน……………………………..…..ซอย…………….ตําบล………………….อําเภอ……..…….………..จังหวัด…………………….………     
ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยแมโ่จ้ เชียงใหม่  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จํานวนเงิน 
 
เงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย เรื่อง………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………….………. 
ซึ่งอยู่ในชุดโครงการ……………………………………………………………..…………………….… 
................................................................................................................................. 
แผนงานวิจัย............................................................................................................ 
งบดําเนินการ ประจํางวดที่......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                      บาท   
 
จํานวนเงิน  
 
 
 
                           ..…………………………… ผู้รับเงิน 
                         …….……………………… ผู้จ่ายเงิน 
 
 
 
 

      บว.๖ 



 
ใบนาํส่งหลกัฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนนุเพือ่การวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕………. 

 

ช่ือโครงการ ................................................................................................................................................................... 
หัวหน้าโครงการ ……………………………..………………………………………………………....………………………………….…….……… 
งวดที่นําส่ง ….…/25.............. 
จํานวนเงินที่ได้รับงบประมาณทั้งหมด ……………………………  บาท (100%) 
 

ลําดับท่ี รายการ   ใบสําคัญ 
เล่มท่ี /เลขท่ี 

ลงวันท่ี จํานวนเงินรวม รายการแก้ไข หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 รวมทั้งสิ้น    

 ยอดเบิกจ่ายจริง     
 
 

1. ผู้ส่งใบสําคัญ (หัวหน้าโครงการ)    ................................................. 
            (...........................................) 
             ......../...................../............ 

3. ผู้ตรวจสอบใบสําคัญรับเงิน .............................................. 
                                    (.............................................) 
                                     ........./...................../............. 

2. ผู้ประสานงานโครงการ               ................................................ 
            (...........................................) 

               ......../...................../............ 

4. ผู้รับคืน                       ................................................ 
                                    (.............................................) 

    ........./...................../............. 
 
 
 
 
 

      บว.๗ 

แผ่นที่….....
คร้ังที่…......



รายงานการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕……………. 
 

ช่ือโครงการวิจัย………………………………………………………………………………………………………….………………………..……… 
ช่ือชุดโครงการ ............................................................................................................................................................. 
แผนงานวิจัย.................................................................................................................................................................. 
หัวหน้าโครงการวิจัย/ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย…………………………………………………………………..…….…….......……  
 

วัน/เดือน/ปี รายการ วงเงินที่ได้เบิกไปในงวดก่อน จํานวนเงินจ่าย ยอดคงเหลือ 
 งบบุคลากร -   
 งบดําเนินการ    
 งบลงทุน -   
 รวมเงิน    
 

 
ผลการปฏิบัติงาน 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………….…………………………………………………….…………………………………………………… 
 

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

 ลงช่ือ……………………....………………..……..…….. 
 (……………………………………………………..) 

ผู้อํานวยการชุดโครงการวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย 
 วันที่………….……………….........…………………….. 

      บว.๘ 


	แบบ บว1-8

